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G u |’a d e Em p ren d | m | ento DI g Ital Médulo 9 - Herramientas digitales para emprender: IA, datos y ciberseguridad

Plantilla: SOP
(Standard Operating Procedure)

Titulo del proceso
Duefio del proceso
Ultima revision

® Objetivo

¢, Qué se logra al ejecutar este proceso?
® Cuando se ejecuta

Trigger / frecuencia / condicion.

@ Herramientas necesarias
Lista y enlaces de acceso.

® Pasos
1.

® Casos excepcionales
— Siocurre X, hacer Y.

® Checklist final

[] Paso 1 completo

[] Paso 2 completo

[] Verificacién cruzada

[] Documentacién archivada

® Indicadores

KPI 1

KPI 2
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